
２０２４年度 公益財団法人日本美術刀剣保存協会／刀剣博物館 

正規職員募集要項   

        

本要項を良くお読みの上ご応募ください。 

 

１ 募集職種  正規職員 

ただし、採用から３か月間は試用期間とする。 

２ 募集人数 １名 

３ 業務内容 刀剣類の鑑定や刀剣博物館を運営する法人の総務業務。 

■施設管理 

■文書管理 

■情報システムの運用保守、管理、障害対応 

■各種イベント運営 

■電話対応、来客対応その他一般事務      など 

       （変更の範囲 その他当協会が定める業務） 

４ 採用予定日 採用決定次第随時    

５ 応募資格（必須） 

  ①４年制大学以上を卒業・修了した方   

  ②エクセル・ワードを含む基本的な PCスキルがある方（イラストレーターの経験があれば尚可）   

③コミュニケーションを大切に出来る方 

６ 勤務条件等 

①勤務地  東京都墨田区横網１－１２－９ 刀剣博物館 （変更の範囲 なし） 

  ②勤務時間 午前９時３０分から午後５時３０分（うち、休憩６０分） 

        時間外労働有 

  ③休 日  土曜日・日曜日（但し、休日出勤を命じること有り） 

  ④休 暇  夏季休暇・年末年始休暇・慶弔休暇・リフレッシュ休暇 

⑤給 与  月給１９万円以上（経験、実績等を考慮し決定） 

      年収例：５００万円／３１歳・中途入職３年目（月給２５万円＋諸手当＋賞与２回） 

  ⑥昇 給  年１回 

    ⑥賞 与  年２回 

  ⑦その他  雇用保険・労災保険・健康保険・厚生年金・住宅手当（条件有） 

扶養手当（条件有）・通勤手当（月額換算で４万円限度）・時間外手当 

        上記の他、当協会の就業規則その他の規程による。  

８ 応募書類 

①履歴書（写真貼付） 

  ②職務経歴書 

    合否に関わらず応募書類は返却いたしません。 

９ 選考方法 

面接試験（１～２回）・筆記試験 

 

 



10 応募締切日及び応募方法 

  ２０２４年１１月８日（金）までに応募書類を下記宛簡易書留便等記録の残る方法でお送り下さ

い。その際封筒に「総務職応募書類在中」と朱書きのこと。 

 消印有効ではなく必着であるので注意のこと。持参不可。 

 〔宛先〕 

  〒１３０－００１５ 東京都墨田区横網１－１２－９ 

  公益財団法人日本美術刀剣保存協会 採用担当 宛 

11 書類選考結果 

  応募締め切り日以降に選考結果を郵送又はメールにてご連絡いたします。 

12 問い合わせ先 

総務部総務課 採用担当 電話 ０３―６２８４―１０００ 

        （月曜日から金曜日 午前９時３０分から午後５時３０分まで） 

※選考結果に関するお問い合わせはご遠慮ください。 


